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体育场馆管理中心工作人员名单 

 

主任：杨忠民    

成员：器材管理员     王锡禄 

场地管理员     徐士琳  李长劲  潘玉兰  李长兵  杨永诗 

               王淑珍  马海军 

         

 

 

 

 

兰州交通大学体育场馆管理办法 

第一章  总  则 

    第一条  兰州交通大学的体育场馆是国家财产，是学校的固

定资产。主要为学校教学、训练、科研、竞赛和其它集体活动提

供保障和服务，为全民健身活动提供场所。为了加强体育场馆的

管理，进一步提高体育场馆的使用效率，使其保值增值，更好地

发挥其以学校办学为主和兼顾社会服务的功能，根据《中华人民

共和国体育法》和《全民健身计划纲要》，结合学校实际情况，

制定本管理办法。 

    第二条  兰州交通大学体育场馆以及附设的器材、设施、房

屋等，适用于本办法管理。 
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    第三条 体育部是学校体育场馆管理的职能部门，行使学校

对场馆日常管理和经营管理的权力。 

    第四条  各部门、单位和个人在使用场馆的过程中，都有保

证场馆安全、爱护设施设备、保持环境卫生和维护各项活动秩序

的权力和义务。 

第二章  场馆日常管理  

    第五条  体育部要认真制定和落实安全防火、环境卫生、岗

位职责、体育器材等一系列关于场馆管理的制度和规定。加强对

场馆的监督和检查，保证其安全、卫生，保持一个良好的教学环

境。管理、服务人员要爱岗敬业，尽职尽责，顾全大局。要树立

管理育人、服务育人意识和宗旨，为师生提供优质服务。 

    第六条  按照学校教务部门提供的课程表，及时准备器材，

合理安排场地，按时开闭场馆。因特殊情况课程调整，教务部门

应事先通知体育部。同时，体育部要以为教学服务为重点，合理

调整场地的使用。 

    第七条  使用场、馆和器材的部门、单位和个人有权力和义

务发现场馆安全隐患、设备损坏、能源浪费、环境卫生等问题，

并及时向体育部报告或责令在岗工作人员立即采取措施，抓紧维

修，消除存在问题。体育部的工作人员有责任迅速采取措施解决，

或及时报请有关部门协助解决。 

    第八条  未经教务部门安排的课程及体育部安排的健身、参

观等活动，场馆管理工作人员有权拒绝安排与接待。 

    第九条  学校有关部门、单位需要利用场馆举办竞赛、展览、

文艺活动或集会时，应提前一周通知体育部协调安排使用。 
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第十条  在场馆进行教学、训练、科研、竞赛、集会、健身

或其它活动的单位和个人，都要自觉遵守场馆的有关管理制度和

规定。对于故意违反制度和规定者，体育部或在岗工作人员有权

进行批评教育或罚款，必要时交送有关部门处理。 

第三章  场馆经营管理 

    第十一条  响应和贯彻全民健身计划，为广大社会团体和群

众提供一个健身锻炼的场所。在保证学校正常的教学、训练等活

动前提下，业余时间面向社会开放，实行有偿服务与管理，扩大

学校的创收来源。  

    第十二条  凡属学校计划外和上级机关指定的办学任务之

外的一切使用场馆及其附属设施的活动或项目，均实行市场化收

费管理的办法。 

    第十三条  体育部负责收费管理的具体实施工作，建立俱乐

部、会员、票务结算等一系列管理系统，使市场化管理体制规范

化、科学化。  

    第十四条  为严格场馆的管理，体育部应指派专人，加强对

各个场馆使用的监督和检查，确保学校场馆经营管理工作有序、

规范。 

    第十五条  社会各机关、团体、企事业单位和个人租用场地

健身锻炼、举办竞赛和其它活动，一律按规定收取费用。学校协

作单位临时使用场馆时，经有关领导同意可以减收或免收场地租

用费。  
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    第十六条  学校各部门和单位利用自身优势，举办各种形式

的培训班、短训班或联系的租用场馆业务，都应事先到体育部备

案，并办理有关手续。 

第四章  附 则  

    第十八条  本办法如有与国家政策法规相抵触时，以国家法

规政策为准。  

    第十九条  本办法未尽事项，在执行过程中逐步完善。本办

法由体育部负责解释。 

第二十条  本办法自公布之日起施行。                                      

二〇〇六年九月 
 

 

 

 

 

 

 

 

兰州交通大学田径场、草坪足球场管理规定 

 

1、 学校田径场仅供本校数学、训练、比赛及其它大型活动

使用，外单位人员未经体育部同意不得擅自使用场地设施。 

2、 正常教学时间内，禁止无关闲杂人员进入场地。 

3、 禁止在场地内吸烟，吐痰、乱扔果皮、纸屑、饮料瓶等

杂物，布置、收拾训练和比赛器械时要轻拿轻放，不得在场地

上拖拉。 
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4、 草坪场地主要供足球教学、训练、比赛以及部分田径项

目使用，禁止穿铁钉鞋进入草坪场地。 

5、 草坪场地的使用时间应根据委节和草的生长来安排。 

6、 禁止自行车及各种机动车辆进入草坪，田径运动员的投

掷项目只能在比赛时使用草场地，训练时尽量不使用或少使

用。 

7、 课余时间健身只能在土质场地（跑道）上活动，禁止任

何闲杂人员进入草坪。 

8、 一切使用单位和外人都必须严格遵守田径场地使用规

定，爱护草坪和场内一切设施。 

 

 

 

 

兰州交通大学篮球场管理规定 

 

1、 学校篮球场供本校教学、训练、比赛及其它大型活动使

用，课余时间面向全校师生、家属、周边社会人员开放。 

2、 正常教学时间内，禁止无关闲杂人员进入场地。 

3、  禁止在场地内吸烟，吐痰、乱扔果皮、纸屑、饮料瓶等

杂物，布置、收拾训练和比赛器械时要轻拿轻放，不得在场地

上拖拉。 
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4、 禁止自行车及各种机动车辆进入场地， 

5、 所有篮球架摆放到位，符合安全使用相关规定。 

6、 塑胶篮球场要求每周清洗 1-2 次，雪天、雨天根据情况

清洗场地。 

7、 对相关照明设施及时保养维护，保证安全使用。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

兰州交通大学塑胶排球场管理规定 

 

1、学校塑胶排球场供本校教学、训练、比赛及其它大型活动

使用，课余时间面向全校师生、家属、周边社会人员开放。 

2、正常教学时间内，严禁闲杂人员进入场地。 

3、塑胶场地严禁吸烟，吐痰、乱扔果皮、纸屑、饮料瓶等杂

物。 

4、禁止自行车及各种机动车辆进入场地。 
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5、所有场地器材摆放到位，钢丝绳每周检查，符合安全使用

相关规定。 

6、 每周清洗塑胶排球场 1-2 次，雪天、雨天根据情况清洗

场地。 

7、 对社会相关协会活动加强管理。 

8、 对相关照明设施及时保养维护，保证使用。 

 

 

 

 

 

 

 

 

兰州交通大学体育器材管理办法 

 

体育器材供体育教学及课外活动使用 

1、 体育器材设专人管理，健全账目，严格执行借用发放、报销、

报废等手续。 

2、 每学期末由体育器材管理员提出下学期器材购置计划，由体育

部领导班子讨论后，按照相关规定购买。 

3、 购入的体育器材由资产员和器材管理员分别建立台账。 
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4、 对符合报废条件的器材，及时通报管理员，办理相关手续，按

照国家相关政策报废。 

5、 对室内外器材、设施要经常检查维护，符合使用标准。 

6、 所有器材按照相关功能摆放到位，未经批准不得挪动或做为它

用。 

7、 体育用品、器材丢失或损坏，照价赔偿 

8、 外单位借用体育器材必须经主管领导批准。 

9、 体育器材库物品要码放整齐，防火、防盗。 

 

                                  2015 年 1 月 6 日 

 

 

 

 

兰州交通大学健身房管理条例 

 

健身房首先保证教学、代表队训练、其次面向广大爱好者开放。 

1、 健身房所以器材摆放到位，使用时轻拿、轻放。 

2、 听从管理人员安排、保护不到位前提下，严禁使用相关

器材。 

3、 进馆人员禁止穿胶钉鞋、皮鞋、钉子鞋入内，以免损坏

馆内地板 
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4、 馆内严禁吸烟，严禁随地吐痰，乱扔果皮、纸屑，严禁

将易燃、易爆、危险物品带入馆内。 

5、 自觉维护馆内卫生，将杂物等投入垃圾箱内。 

6、 馆内器材不得随意搬动、用后要归放原处。要爱护器材，

不得在馆内拖拉器械。 

7、 灯光由专人管理，使用时可向管理人员提出，其它人员

不得私自开灯，以免烧坏灯管及其它电器。 

8、 管理人员要尽职尽责，服务周到，教师、学生要积极配

合，共同维护正常工作秩序。 

 

 

 

 

 

体育馆管理条例 

 

1、 为了保证教学、训练工作的顺利进行，训练馆排课要按

照课表要求严格执行，其他活动未经部领导同意，不得随意占

用。 

2、 进馆人员禁止穿胶钉鞋、皮鞋、钉子鞋入内，以免损坏

馆内地板。馆内严禁吸烟，严禁随地吐痰，乱扔果皮、纸屑，

严禁将易燃、易爆、危险物品带入馆内。 
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3、 自觉维护馆内卫生，将杂物等投入垃圾箱内。 

4、 馆内器材不得随意搬动、用后要归放原处。要爱护器材，

轻拿、轻放、不得在馆内拖拉器械。 

5、 灯光由专人管理，使用时可向管理人员提出，其它人员

不得私自开灯，以免烧坏灯管及其它电器。 

6、 对放置于馆内的篮、排球不得带出馆外，个人拿球一律

不得入馆。 

7、 保持馆内清洁，设备完好，除平时打扫外，每周彻底清

扫一次。 

8、 管理人员要尽职尽责，服务周到，教师、学生要积极配

合，共同维护正常工作秩序。 

 

 

 

体育场馆管理中心工作职责 

 

体育场馆管理中心是负责学校体育场馆及设备管理与运营的部

门，隶属于体育部。体育场馆管理中心的职责是： 

1．在体育部的领导下参与学校体育场馆规划建设。 

2. 负责制定体育场馆的使用、管理、办法和各项规章制度的制

定，并组织实施。 
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3．负责做好学校教学计划内及群众性体育活动的开展的场馆安

排、管理工作。 

4．负责做好学校组织重大会议和大型活动会场的安排、管理工

作。 

5．负责体育器材配备计划的制定和厂家的遴选。 

6．负责利用场馆资源，对外提供开放服务工作。 

7. 负责对场馆的卫生及辅助设施等固定资产的使用和维护。 

8．负责场馆的安全保卫及消防工作。 

9．完成体育部交办的其它工作。 

 

 

 

 

 

 

 


